UMOWA -ZLECENIE
NA SWIADCZENIE USLUG W ZAKRESIE PROWADZENIA KSIEGOWOSCI
PODATKOWEJ

Umowa zawarta w dniU............cccooeevvevnnnnnnnnnn. W oo eeeeeens , pomiedzy firma:

Kancelaria Podatkowa Marcin Galuszka, ul. Cieszynska 2, 43-430 Skoczow

reprezentowana przez — Marcin Gatuszka , zwanym dalej Zleceniobiorca, a

.................................. Uiy e TEPIEZENTOWANG, PrZEZ

................................................ , zZwanym dalej Zleceniodawca.

§1

Zleceniodawca zobowigzuje sie do wykonywania nastepujgcych czynnosci:

1. prowadzenie i przechowywanie podatkowej ksiegi przychodow i rozchoddéw
(Ksiega), ewidencji VAT oraz innych ewidencji (Ewidencje) do celow
podatkowych,

2. sporzadzenie zeznan i deklaracji podatkowych na podstawie danych
wynikajacych z w/w Ksiegi i Ewidencji,

3. prowadzenie dokumentacji kadrowej (listy ptac, deklaracje zgtoszeniowe i
rozliczeniowe ZUS),

4. zachowanie w tajemnicy informacji, przekazanych przez Zleceniodawce.

§2
W/w czynnosci Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ z nalezytg starannoscia,
zgodnie z przepisami prawa, na podstawie otrzymanych od Zleceniodawcy
dokumentow i informaciji.

§3
W razie wyrzadzenia szkody przez niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
czynnosci, o ktérych mowa w §1 odpowiedzialnos¢ ponosi Zleceniobiorca, chyba ze
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie czynnosci wynikto mimo zachowania przez

Zleceniobiorce nalezytej staranno$ci.



§4

Zleceniodawca zobowigzuje sie do:

1. wiasciwego pod wzgledem formalnym i rzetelnego pod wzgledem merytorycznym
dokumentowania operacji gospodarczych podlegajgcych wpisom do Ksiegi i
Ewidencji,

2. dostarczania wszelkich dokumentéw (faktury, rachunki, ewidencje uproszczone)
do 7- go kazdego miesigca za m-c poprzedni,

3. informowania Zleceniobiorcy o wszelkich zmianach mogacych mie¢ wplyw na
wykonanie czynnosci ujetych w §1,

4. stosowania sie do zalecen i wskazowek Zleceniobiorcy w zakresie jego

obowigzkéw, wynikajgcych z niniejszej umowy.

§5
W przypadku nieterminowego dostarczenia dokumentéw uniemozliwiajgcego
prawidtowe wykonanie czynnosci okreslonych w §1 Zleceniodawca ponosi tego petne
konsekwencje.

§6
Za wykonanie okreslonych umowg czynnos$ci Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
wg zaakceptowanego przez Zleceniodawce cennika, stanowigcego zatacznik do
niniejszej umowy, po wystawieniu faktury. Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce

do wystawienia faktur bez swego podpisu.

§7

Umowa zawarta jest na czas nieokreslony poczawszy od dnia .............eeceeienieeeeeeenn.

§8
Kazda za stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia.
Umowa moze zostaé rozwigzana w trybie natychmiastowym przez kazda ze stron w

przypadku, gdy druga strona nie wywigzuje sie z cigzacych na niej obowigzkow.



§9
W razie rozwigzania umowy lub jej wygasniecia Zleceniobiorca zwrdci Zleceniodawcy
niezwtocznie i za pokwitowaniem cata dokumentacje podatkowo - ksiegowg oraz

powiadomi o tym fakcie Urzad Skarbowy.

§10
Wszelkie zmiany dotyczace niniejszej umowy dokonywane bedg na pismie.

§11
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg zastosowanie maja przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§12
Ewentualne spory powstate na tle niniejszej umowy strony poddajg rozstrzygnieciu

Sadu wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniobiorcy.
§13

Umowa sporzgdzona zostata w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym

dla kazdej ze stron.

Zleceniobiorca Zleceniodawca

Zatgczniki:
1. cennik ustug



CENNIK USLUG
STALA OBSLUGA KSIEGOWO -KADROWA

Ponizsze ceny nie uwzgledniaja podatku VAT:

Prowadzenie biezacej dokumentacji ksiegowej:

-do 10 dokumentow ksiegowych :60,00,- zt

- 11-40 dokumentdéw ksiegowych : + 6,00,-zt za dokument
-41-70 dokumentdéw ksiegowych : + 4,80,-zt za dokument
- 71-100 dokumentow ksiegowych : + 3,60,-zt za dokument
-101-200 dokumentow ksiegowych : + 2,40,-zt za dokument
- powyzej 200 dokumentéw ksiegowych : +1,20,-zt za dokument

1.

Cena obejmuje (m-cznie): prowadzenie podatkowej ksigzki przychodow i
rozchodéw, ewidencji VAT, ewidencji srodkow trwatych, ewidencji wyposazenia,
sporzadzanie deklaracji PIT-5 (jednej osoby, za kazdg nastepng np. w przypadku
wspolnikéw s.c. + 10,00,-zt), deklaracji VAT -7, wypisywanie przelewow wg
deklaracji.

Prowadzenie ewidencji dla podatnikow rozliczajgcych sie na zasadach ryczattu
ewidencjonowanego: - 10% ceny.

Prowadzenie ksiegi i innych ewidencji dla podmiotéw nie bedacych
podatnikami VAT: - 10% ceny.

Prowadzenie biezacej dokumentacji kadrowej:

ZUS wiasciciela — dokumenty rozliczeniowe (m-cznie)
- w przypadku optacenia ubezpieczenia zdrowotnego: 10,00,- zt

- w przypadku optacenia trzech ubezpieczen: 15,00,- zt

Cena obejmuje sporzadzenie miesiecznych deklaracji rozliczeniowych ZUS,
informacji dla pracownika RMUA, deklaracji (PIT- 4, PIT-8A, PIT-11).



Dokumenty zgtoszeniowe, wygtoszeniowe, umowy o prace, $wiadectwa pracy:
10,00,- zt za dokument.

Dojazd do klienta wg aktualnej na dany dzien stawki za 1 km przebiegu dla
samochodu o pojemnosci skokowej powyzej 900 cm?.
Cennik nie obejmuje dodatkowych czynnosci nie dotyczacych biezacej obstugi.

Ustugi dodatkowe $wiadczone sg wg cen ustalonych przez strony.

Cennik obowigzuje od dnia............cccccennnne..

Akceptuje, podpis klienta ............cccceeeiiiiiieeiii



